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Dokument

s Pappersdokument

n Elektroniska
dokument

HANDLAGGNING VID RISK FOR KONTRASTMEDELSREAKTION.
VUXNA PATIENTER
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1. Owervag indikationen for understikningen och diskutera alternativa undersckningar

Comme e s Styrande dokument
2. Vah eh kb etisk monomer som konrastede (s Omnipagus slle laparir). men
samma som gav reskiion. om tidigare reaktion varit matti efler kaftig.

ve vesktion vart

-Linarig  fa behandlingskravande} - overvag at utfora undarsskningsn utan
premadicinering,

- Mattig

ibehandlingsirévande, men sj intensivvaid} - ge premedicinering enligh
nedan
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Premedicinering

Elsktiv undersdkning d O k u I I I e I I t
12 resp 3 timmar f3re

Tabl Prochisolon 5¢ mg eller Tabl Bstapred 8 mg
kantrastinjektion
3 min fors

1) Tavegy! 2 mg iv. (iéngsa
undersokning

+ Overviig annat kontrastmede!, men korsraaktion
Kan anda ske!
Narkosassistans vid tidigare svar resktion
Behdll iv. infart och Gverveka alla patierter med
sidigara teaktion minst 30 minutar efter avsiutad
Kontrastinjaktion

Alutundersskning

Inj Solu-Cortef 200 mg iv. emadelbart och sedan var 4:e
timme tills undersdkningsn ar avslutad, den profylaktiska
effexten ar tusksam|

3 minuter fore

Inj Tavegyl 2 mg i.v, (iAngsamt)
underskning
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Dokumenttyper

Styrande

Rutin- och
metodbeskrivningar

Instruktioner/PM

Regler/foreskrifter/
standards

Verksamhetsplaner

Redovisande
Resultatredovisningar
Loggbocker
Avvikelserapporter
Protokoll
Ritningar
Forteckningar over
t ex utrustning



» Informationen har under aren varit
antingen muntlig eller skriftlig

s Skriven information har | basta fall
systematiserats | parmar eller mappar

m | en stor organisation ar det svart att ha
overblick over alla pappersdokument som
produceras — exempelvis om de ar
uppdaterade

s Det ar ocksa svart att sprida information
per papper inom en stor organisation

s Gallring av papper ar tidskravande



Dokumentvolymen okar




Dokumenthantering —
inventering av behovet

Vilken ar malgruppen?
Vilket behov finns av att leta och lasa?
Vilken information ska hanteras?

Vem far forfatta och godkanna
dokumenten, dvs administrera dessa?

Hur kan informationen anpassas till
verksamhetens olika delar, dvs vilken
struktur ska vi ha”?

Har vi speciella krav pa sakerhet och
bestandighet?




Pappersbaserad

dokumenthantering

Tidskravande
Inte speciellt miljovanlig

Svart att uppdatera alla delar |
en organisation med stor
geografisk spridning

N\’
Manuell styrning och >
bevakning av dokumenten
Kraver mycket plats for bade g, LS
N

nya och gamla dokument

Kraver stor insats vid

uppdatering, gallring och
makulering




Exempel
BFC Rontgen i Lund

SNhwas=o
» Verksamhet pa 3 orter = 7 avdelningar = c:a 40
undersokningsrum

s 12 kvalitetsmanualer

s 28 metodparmar

s 28 kringutrustningsparmar

s 40 korkortsparmar

= 40 "bladderblock”

= 40 utrustningsmanualer

OSV.

Uppdatering av dessa dokument
sker minst en gang per ar



Vi styrs av en mangd lagar och
foreskrifter nar det galler

dokumentation
=S 2008:355 Patientdatalagen

=S 1998:204 Personuppgiitsiag

=S 2009:400 Otientlighets- och sekretesslagen
=S 1949:105 Tryckfrihetstorordningen

=S 1991:1469 Yttrandetrihetsgrundlag

SOSES 2008:14, 2011:8 Socialstyrelsens
foreskrifter om informationshantering och
journalforing i halso- och sjukvarden \{
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SWEDAC DOC 01:14 Bedomning av: b
kvalitetssystem i elektronisk miljio’ @ &=
=



Elektroniskt
dokumenthanteringssystem —
malsattning!

definiera de processer vi har och vilka dokument
som behovs for att stotta de processerna

identifiera vasentliga dokument

skapa en ateranvandningsbar kunskapskalla for
medarbetarna genom att sakra att varje
medarbetare far tillgang till och kan anvanda ratt
dokument | varje given situation, dvs att enkelt
kunna soka och hitta dokument

satta upp olika dokuments livscykel, inklusive
giltighetstid och eventuell revidering



"Kravspecifikation”

Systemet ska uppfylla krav fran lagar och foreskrifter

Systemet ska vara anpassat till malgruppen och vara
anvandarvanligt

Samma system ska kunna anvandas i hela
verksamhetsomradet, helst aven utanfor det egna
omradet

Systemet ska vara enkelt att administrera

Kostnaden for spridning till alla i organisationen ska vara
lag

Systemet ska vara enkelt att uppdatera

Systemet ska kunna hantera verksamhetens processer
och arbetsfloden

Systemet ska uppfylla krav pa sparbarhet




Fragor om

dokumenthantering

= Vem riktar sig dokumenten till?

= Hur lagger man upp information och
dokument sa att de blir Iattillgangliga?

= Vem ska ha behorighet att skapa/andra/
godkanna informationen/dokumenten?

s Hur ar systemets sakerhet?

s Behovs olika sokmetoder for olika
anvandare?

= Ar dokumenten arkivbestandiga?



Dokumenthantering - malgrupper

Administratorer Anvandare

= Litet antal = Stort antal

= Nyckelpersoner = Olika grad av

= Val utbildade pa =AY
systemet = Olika forkunskap

= LAag utbildningskostnad = Svarare att utbilda
= Dyr utbildningskostnad



Sakerhet

Vem ansvarar for systemets sakerhet?

Hur ska man skydda informationen mot intrang?
Finns det krav pa sekretessnivaer?

Finns rutiner for back-up och virusskydd?
Anvands sakerhetskopiering?

Beskrivs behorigheter och befogenheter?

-Hur sker arkivering?

-Hur hanteras lankning till andra dokument?

Hur garanteras sparbarheten?




Dokumentuppgifter

= Dokumentets identitet

m Datering eller versionsstyrning
s Forfattare och godkannare

= Hantering av original och kopior
= Arkivering

= Hantering av andringar i
dokumentet



Struktur!

| |




Fallgropar

= Risk for inflation i dokument, dvs om det ar Ea=g—ay
enkelt att gdra nya dokument utan ===

begransningar kan dokumentfloran bli av i- &ﬁ

jatteformat

m Svarighet att lagga nivan for vem som far forfatta
och godkanna, utan att darmed minska
mojligheten till delaktighet | skapandet av rutiner

s Hur skriver man pa ett |attforstaeligt satt?

s Finns det rutiner for att uppdatera och gallra
dokument?




Mojligheter

Stor spridning av information inom kort
tidsrymd

Med god hantering fungerar uppdatering
av rutiner och dokument

Dokumentstrukturen blir tydligare

Patientsakerheten okar om rutinerna blir
attatkomliga

Mindre risk att drunkna i pappersfloden




Tack for att Ni lyssnade!

anita.brinck(@skane.se



